عمل اللجان الامتحانية
1-على رئيس القسم اختيار ذوي الخبرة،والامانة والمثابرة والجد في العمل الامتحاني ليكون عضوا" في اللجنة الامتحانية.
2-مراعاة الموازنة والقبولية في عدد اعضاء اللجنة الامتحانية لا ان يكون العدد مثلا في قسم اثنين وفي اقسام اخرى نرى ان جميع تدريسي القسم يكونون اعضاء في اللجنة الامتحانية وكلا الامرين خطأ وإجراء غير سليم،اذ لا يمكن ان تتشكل اية لجنة من عضوين، والصحيح ان يكون العدد وافيا ويتناسب مع اعداد الطلبة ويؤمن سهولة سير عمل اللجنة إجراءاتها وعلى وفق التعليمات.
3- ضرورة التنبيه على اعضاء اللجنة بالكتمان بخصوص تسرب الدرجات.
4- التاكيد على التدريسيين بعدم دخول غرفة اللجنة الامتحانية تحت اية ذريعة،وعدم السؤال عن نتيجة أي طالب او درجته في مادة من المواد الدراسية.
5- العمل على ضبط عدد الدفاتر في القاعات الامتحانية ضبطا عاليا للحيلولة من ان يكون عند الطالب اكثر من دفتر امتحاني مما يسبب حالات من الغش.اذ سجلت في السنوات الاخيرة ظاهرة وهي:ان ثمة طلابا يتسلمون وبغفلة من بعض المرقبين على اكثر من دفتر ويخفونها ويأخذونها معهم ويغشون فيها ويجلبونها في الامتحانات التالية. وقد ضبطت مثل هذه الحالات . عليه ينبغي التأكيد على مديري القاعات والمراقبين وكذلك اعضاء اللجنة الامتحانية الذين يسلمون الدفاتر الى مديري القاعات الانتباه الى هذه الحالة.
6- على اللجنة تهيئة قوائم او سجلات خاصة بتسلم وتسليم الدفاتر الامتحانية الى المراقبين وكذلك المصححين لضمان دقة العمل وعدم حدوث خطأ.
7- التأكيد على إعداج قائمة الحضور والغياب بان يسجل كل طالب ممتحن اسمه والمادة التي يمتحن بها وتوقيعه.ويتم تدقيق الأسماء من لدن مدير القاعة مو خريطة القاعة الموجودة لديه.
8- يفضل الاهتمام بإخراج كل ما يخص عمل اللجنة الامتحانية من تهيئة للقاعات الامتحانية، وإعداد خرائط جلوس الطلبة، وعمل السجلات وإعداد ذلك بالحاسبة الا لكترونية لتنظيم العمل ودقته.
9- ضرورة توفير مكان امين داخل اللجنة الامتحانية مزود بأقفال محكمة لحفظ الدفاتر الامتحانية ومستلزمات عمل اللجنة من سجلات وقوائم بالدرجات. 
