36

أولاً:-   " الأنشطة الخاصة بالأقسام العلمية "  
1- أنشطة قسم هندسة الاتصالات . 
2-أنشطة قسم الهندسة الالكترونية .
3-أنشطة قسم هندسة الحاسبات والبرامجيات. 
4- أنشطة قسم هندسة القدرة والمكائن الكهربائية. 
5أنشطة قسم الهندسة الميكانيكية.
6-أنشطة قسم الهندسة المدنية.
-:1- أنشطة قسم هندسة الاتصالات
أولا:- إعداد دراسة شاملة حول موضوع أبراج الموبايل  ومخاطر إشعاعها مع التوصيات, وتم رفعها إلى وزارة التعليم العالي والبحث العلمي .
ثانيا:- تمت إقامة ندوة علمية بعنوان تكنولوجيا الموبايل وثورة المستقبل بتاريخ 15/4 /2010 وفق المنهاج المرفق طيا .
ثالثا:- تمت مناقشة بحوث التخرج للمرحلة الرابعة لقسم هندسة الاتصالات ليومي 25,24/5/2010 وفق الجدول المرفق طيا. 
                       بسم الله الرحمن الرحيم
يقيم قسم هندسة الاتصالات الندوة العلمية الموسومة 
               "تكنولوجيا الموبايل وثورة المستقبل"  
                منهاج الندوة 
	اسم المحاضر
	عنوان المحاضرة
	ت

	
	تلاوة من الذكر الحكيم وقراءة سورة الفاتحة 
	1

	م. م منتظر عباس طاهر
	Mobile Communication Network
	2

	المهندس حمادي مهند عيسى
	تأثير الموجات الكهرومغناطيسية على الإنسان
	3

	المهندس إحسان عدنان علوان 
	التأثير البيئي لشبكات الموبايل 
	4

	المبرمجة هند إبراهيم محمد 
	
CISCO
مقدمة تعريفية عن ال 
	5

	المهندس حيدر نجم عبود
	جهاز كشف المواد المتفجرة (حقيقة أم خيال)
	6

	المهندسة إسراء حازم
	مقدمة في الشبكات السلكية واللاسلكية 
	7


2-أنشطة قسم الهندسة الالكترونية 
بتاريخ 26 /5 /2010   تم عقد ندوة علمية في كلية الهندسة / قسم الهندسة الالكترونية تحت عنوان "التطبيقات التكنولوجية الحديثة في الهندسة الالكترونية "  
وقد خرجت الندوة بالتوصيات التالية :- 
1- تشكيل وحدة بحثية تقوم بزيارة شركة ديالى للصناعات الكهربائية لغرض الاطلاع على المشاكل الفنية فيها وخاصة الجانب الهندسي الالكتروني لغرض إعداد دراسة بحثية بالتعاون مع الشركة لغرض حل المشاكل . 
2- توصي هذه اللجنة بتوجيه دعوة للكادر الهندسي القيادي في الشركة لغرض الاطلاع على البحوث المقدمة حاليا والاشتراك مع كوادر القسم لأجراء بحوث هندسية الكترونية مشتركة معهم.
3- نشر أبحاث الندوة العلمية في المؤتمر الدولي السابع المقام في الأردن للفترة 11-14 /4 /2011 .
4- نشر الأبحاث العلمية للندوة في المجالات العلمية نظرا لرصانتها ولغرض إدراج الباحثين ضمن صفوف الباحثين الدوليين .
5- توصي الندوة بتقديم احد الأبحاث العلمية للندوة إلى دائرة التقييس والسيطرة النوعية لغرض الحصول على براءة الاختراع .
6- المناهج : تم إعداد منهج مختبر الأسس الهندسية الكهربائية .
7- تم افتتاح مختبر السيطرة الالكترونية .
8- تم افتتاح مختبر المنطق.
9- تم افتتاح مختبر الإلكترونيك.
   3- أنشطة قسم هندسة الحاسبات والبرامجيات خلال سنة (2009-2010)
1- إقامة ندوة علمية في قسم هندسة الحاسبات والبرامجيات بعنوان (التكنولوجيا الالكترونية في حياتنا اليومية – الأثر والتطبيق) بتاريخ 23/3/2010 . كما في القرص المرفق طيا.
2- إقامة معرض أنشطة الطلبة في يوم الكلية بتاريخ 1/4/2010 .
3- مناقشة مشاريع الطلبة للمرحلة الرابعة في قسم هندسة الحاسبات والبرامجيات بتاريخ 24/6 2010 . 
4- أنشطة قسم هندسة القدرة والمكائن الكهربائية خلال سنة (2009-2010 
1- المشاركة بمهرجان السيادة الذي أقامه مجلس الوزراء وبحضور السيد وزير العلوم والتكنولوجيا حيث مثل القسم المدرس المساعد خالد غضبان محمد وساهم ببعض الأجهزة العلمية والتي هي من إنتاج طلبة القسم.
2- المساهمة بالمعرض العلمي ليوم الجامعة من خلال نتائج طلبة المرحلة الثانية والثالثة.
3- دراسة مستفيضة لغرض تطوير مناهج القسم .
4- قام طلبة المرحلة الثالثة بزيارة إلى شركة ديالى للصناعات الكهربائية .
5- قام طلبة المرحلة الرابعة بزيارة إلى محطة القدس الحرارية .
6- مناقشة مشاريع طلبة المرحلة الرابعة .
7- اختيار أفضل ثلاث مشاريع لتعرض بمعرض جامعة ديالى والوزارة .
8- المسابقات الرياضية لطلبة القسم مع الأقسام الاخرى. 
 5- أنشطة قسم الهندسة الميكانيكية 
أدناه أهم أنشطة قسم الهندسة الميكانيكية خلال سنة 2009- 2010
أولا :- تم عقد ندوة علمية تحت عنوان التقنيات الحديثة في الهندسة الميكانيكية وتضمنت المواضيع الآتية . 
1- التطورات السريعة في عالم السيارات .
2- استخدام التقنيات الحديثة في مجال التصميم والهندسة المعززة بالحاسبة . 
3- تطبيقات الليزر الحديثة في الهندسة الميكانيكية . 
4- الطاقة الشمسية واستخدامها في مجال التكييف .
5- استخدام المتحسسات في تكنولوجيا الليزر .
6- استغلال طاقة الرياح في توليد الطاقة الكهربائية وضخ المياه . 
ثانيا :- تم إجراء تغيرات وتعديلات على المناهج الدراسية بإضافة مفردات جديدة وحديثة متطورة وحذف ما هو قديم للمراحل الدراسية الأولى والثنية والثالثة وبما يتناسب مع التطورات الحديثة لمناهج جامعات الدول المتقدمة من خلال تشكيل لجان من التدريسيين ذوي الاختصاصات المتقاربة وإقرارها بمجلس القسم . 
ثالثا :- تقديم اقتراح دراسة لإنشاء منظومة لاستخراج الغاز من النفايات في محافظة ديالى وتقديمه لمجلس المحافظة . 
6- أنشطة قسم الهندسة المدنية:
1- بخصوص تطوير المناهج الدراسية للقسم تم تشكيل لجان من السادة التدريسيين في قسمنا كل حسب اختصاصه لغرض دراسة واقع حال مناهج القسم وتطويرها بما يتلائم مع التطورات العلمية الحديثة في الهندسة المدنية.
2- بخصوص المختبرات العلمية في القسم تم تشكيل لجان من السادة التدريسيين في قسمنا كل حسب اختصاصه لغرض دراسة واقع حال المختبرات الموجودة حاليا في القسم واعداد كشوفات بالأجهزة المختبرية اللازمة لإكمال نواقص المختبرات والوصول الى مختبرات متكاملة لغرض الاستفادة منها في تدريب وتطوير مهارات الطلبة.
3- بتاريخ 5/5/2010 أقام قسمنا الندوة العلمية الموسومة (تكنلوجيا البناء والاعمار) والتي القى خلالها عدد من تدريسيي القسم محاضرات علمية ركزت على تسليط الضوء على اخر المستجدات الحاصلة في تكنلوجيا البناء والاعمار.
                           الأنشطة الخاصة بالشعب والوحدات 
أ-الأنشطة الخاصة بالشعب العلمية   
1-  أنشطة شعبة الدراسات والتخطيط والمتابعة
2- أنشطة شعبة التسجيل
3-أنشطة شعبة البحث والتطوير 
4- أنشطة شعبة الأنشطة الفنية
5- أنشطة  الشعبة الرياضية 
6- أنشطة الشعبة المعلوماتية 
7-أنشطة شعبة تقويم الأداء الجامعي
8- أنشطة شعبة البعثات والعلاقات الثقافية
1- أنشطة شعبة الدراسات والتخطيط والمتابعة خلال سنة (2009-2010 ) 
1 الإحصاء الجامعي:  تم إعداد الإحصاء الجامعي للعام الدراسي (2009-2010 ) وفق الخطة الموضوعة للوزارة وخلال المدة المحددة. 
2- قناة المتميزين:  تم ترشيح منتسبين كليتنا الراغبين في الدراسات الأولية إلى قناة المتميزين. 
3- التدريب الصيفي:  تم تزويد طلبة كليتنا بكتب التدريب الصيفي لغرض تدريبهم فنياً في دوائر الدولة وتزويد الطلبة الوافدين إلى كليتنا بكتب رسمية لغرض تدريبهم داخل الكلية.
4- الضمان والجودة: المساهمة والمشاركة الفعالة بتوفير المعلومات وطباعتها وتسليمها إلى مجلس الضمان والجودة والاعتمادية ليتسنى للمجلس العمل بصورة سريعة ودقيقة. 
5- المناهج الدراسية:   تم إنجاز كتاب المناهج الدراسية وجمع الساعات والوحدات الدراسية من الأقسام العلمية وإرسالها إلى الجامعة بوقت محدد.
6- كتاب امتحان (100 % )  تمت الإجابة على كتاب (100 %) في الموعد المحدد من قبل الجامعة .
7- الرؤى المستقبلية: إنجاز كتاب( الرؤى المستقبلية). 
8- تمت الإجابة على جميع الكتب الواردة بخصوص البنى التحتية للكلية. 
2- أنشطة شعبة التسجيل: 
1- تدقيق الأوامر الجامعية ومتابعة إصدارها.
2- تنظيم الأضابير للسنوات كافة منذ تأسيس الكلية لغاية 2010 وتبويبها حسب العائدية. 
3- إدخال بيانات عن كافة الطلبة في قاعدة البيانات ولجميع المراحل.
4- تأمين خزانات حفظ الأضابير للطلبة المستمرين بالدراسة والمتخرجين.
5- تامين الأثاث المكتبي بكل تفاصيله وتكييف شعبة التسجيل.
6- استبدال الأضابير القديمة بأضابير جديدة.
7- تأمين جهاز استنساخ حديث.
8- تعديل الأوامر الجامعية واستحصال الموافقات اللازمة لذلك وطبع الأوامر على الأقراص  بعد التعديل وإرسالها إلى رئاسة الجامعة.
9- تقسيم بريد كل قسم وبصورة منفصلة عن القسم الآخر وحفظه في مكانه 10-    المخصص لحين أخذه من قبل القسم المعني. 
10- إنجاز جميع وثائق الخريجين ( بالدرجات وبدون درجات) وبالسرعة الممكنة.
11- تدقيق وثائق الإعدادية من قبل وزارة التربية والمصادقة على صحة صدورها .
12- فتح نافذة للمراجعة من الشباك وعدم دخول المراجعين من الباب للحفاظ على سير العمل . 
13- إنجاز مواقف كل سنة بنماذج حاسبة للطلبة المرقنة قيودهم والمنقولين من وإلى الكلية والمؤجلين والراسبين.
3- أنشطة شعبة البحث والتطوير
1- إعداد الخطة البحثية لكلية الهندسة وإرسالها إلى جامعة ديالى بتاريخ 3/3/2010 .
2- إجابة الجامعة حول موضوع الحاجة إلى التدريب خارج القطر لكافة أقسام الكلية بتاريخ 18/3/2010 .
3- إشراف ومتابعة الندوات التي أقيمت  في الكلية وعلى النحو الآتي :
ا- ندوة علمية في قسم هندسة الحاسبات في 23/3/2010 .
ب-  ندوة علمية في قسم هندسة الاتصالات في 15/4/2010 .
ج- محاضرة للدكتور مصطفى رجب في 18/4/ 2010 
د- ندوة علمية في قسم الهندسة الميكانيكية في 27/4/2010 .
ه- ندوة علمية في قسم الهندسة المدنية في 5/5/2010 . 
و- ندوة علمية في قسم الهندسة الالكترونية في 26/5/2010 . 
... تحديث برنامج البحوث المخططة والمنجزة والمنشورة وإرسالها الى الجامعة.
... سحب بحوث كافة التدريسيين المدونة في برنامج البحوث المخططة والمنجزة والمنشورة والتي تم إرسالها إلى الجامعة وبواقع أربعة إصدارات خلال العامين المنصرم والحالي. 
... تعميم الكتب الواردة من الجامعة على كافة الأقسام العلمية فيما يتعلق بالندوات والمؤتمرات وغيرها الكثير من الكتب المختلفة .
... تعديل استمارة البحوث التي يتم تعميمها على الباحثين لغرض إدخالها في البرنامج لعدم وضوح الاستمارة القديمة .

4 – أنشطة شعبة الأنشطة الفنية                                            
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الأنشطة التي أقامتها كلية الهندسة عام 2009-2010 
1- المعرض الفني للرسم التشكيلي: 
تقوم شعبة الأنشطة الفنية سنويا بتهيئة وإعداد جيل من الطلبة المبدعين وصقل مواهبهم وتوفير كافة المستلزمات ألازمة لتنفيذ نتائجهم وإبداعاتهم ومن ثم أقامت معرض فني سنوي تعرض فيه هذه الإبداعات وإبراز الطاقات الموجودة في كلية الهندسة رغم عدم تخصصهم في هذا المجال ورغم صعوبة موادهم الدراسية وعدم توفر الوقت الكافي لمثل هذه النشاطات, وهذا النشاط يخلق جوا جميلا داخل الكلية بعيدا عن الشد الدراسي ويبعث الراحة في النفوس لتنطلق بعد ذلك بجد ونشاط للإبداع في مجال الدراسة. 
2- المسابقات العلمية والثقافية:
تقوم شعبة الأنشطة الفنية سنويا بإقامة المسابقات العلمية والثقافية التي لها دور كبير بتطوير المستوى الثقافي لدى الطلبة وتوسيع مداركهم ومعلوماتهم وتضيف لهم جوا مناسبا من الحماس والتنافس الايجابي 
وتكون هذه المسابقات على شكل تصفيات بين كل أقسم الكلية حتى يفوز أحد الأقسام ثم يكرم القسم الفائز الأول والثاني . 
3- رسم جدارية في حدائق الكلية .
قام طلبة كلية الهندسة وبإشراف شعبة الأنشطة الفنية برسم جدارية في الكلية اضافة رونقا لحدائقها الجميلة.
4- احتفالية يوم كلية الهندسة 
شرعت كلية الهندسة على إقامة احتفالها السنوي وتتضافر جهود جميع الأقسام والشعب بالعمل على إتمام وإظهار هذا اليوم على أجمل ما يكون حيث تتضمن هذه الاحتفالية نشاطات عديدة ومتنوعة منها الفنية والرياضية وإلقاء القصائد التي تتغنى بحب الكلية وتوزع الهدايا على الأساتذة والمنتسبين والطلبة المتميزين وافتتاح المعارض منها المعرض الفني التشكيلي ومعرض مشاريع الحاسبات ومعرض الكتاب. 

5- معرض مشاريع الحاسبات                                                        
يقوم قسم هندسة الحاسبات سنويا بإقامة معرض لمشاريع الحاسبات وذلك لعرض الإمكانيات العلمية لطلاب القسم والتي أبرزت إمكانيات برمجية رائعة .
6- معرض الكتاب 
أقامت شعبة المكتبة معرضا للكتاب واستضافة الكلية إحدى شركات النشر تتضمن كتبا متنوعة في كافة المجالات وركز على الكتب الهندسية والقريبة من هذا الاختصاص .
7- معرض أجهزة الاتصالات
استضافت الكلية إحدى الشركات المتخصصة بأجهزة الاتصالات وهو معرض مهم للتعرف على آخر المنتجات وآخر ما توصلت إليه التكنولوجيا الحديثة .
8- معرض الصور الفوتوغرافية 
أقامة شعبة الأنشطة الفنية معرضا للصور الفوتوغرافية, حيث برزت الإمكانيات العالية لدى طلاب كلية الهندسة والحس الفني في التقاط الصورة المؤثرة.
9- حفلة تخرج طلبة كلية الهندسة 
نظم طلبة كلية الهندسة وبإشراف شعبة الأنشطة الفنية حفلا جميلا بمناسبة تخرج دفعة جديدة من المهندسين (بناة المستقبل ) تضمن الحفل كلمة للسيد عميد الكلية (الدكتور عادل خليل محمود) وقصائد وأناشيد تتغنى بحب الكلية , وتكريم العمادة للطلبة المتميزين, وتكريم الطلبة للعمادة ورؤساء الأقسام. 
10- دورة الخط العربي 
نظمت شعبة الأنشطة الفنية دورة للخط العربي تهدف إلى تحسين وتطوير خط الطلبة.
11- تأليف وتلحين نشيد الجامعة 
أرسلت رئاسة الجامعة كتابها المرقم (1005 في 22/3 /2010)تطلب فيه من الكليات تأليف نشيد للجامعة, فلقد قام (المهندس علي ناظم جبارة) من شعبة الأنشطة الفنية , بتأليف وتلحين نشيد رائع للجامعة في نفس اليوم الذي وصل فيه الكتاب.

12- إصدار مجلة الصدى                                                                                                                                                                                    عكف مجموعة من الطلبة المتميزين وبإشراف من شعبة الإعلام والأنشطة الفنية على إصدار (مجلة الصدى) التي تتضمن مواضيع عديدة ومتنوعة في كافة المجالات الثقافية والعلمية والدينية والترفيهية, وبإخراج رائع للغاية.
13- إصدار جدارية الأنباء 
تقوم مجموعة من الطلبة المتميزين وبإشراف شعبة الإعلام والأنشطة الفنية على إصدار (جدارية الأنباء) التي تتضمن مواضيع عديدة ومتنوعة في كافة المجالات الثقافية والعلمية والدينية والترفيهية.
14- ندوة قسم هندسة الاتصالات 
أقام قسم هندسة الاتصالات ندوة علمية بعنوان (تكنولوجيا الموبايل وثورة المستقبل) تطرق فيها الباحثون إلى آخر ما توصلت إليه التكنولوجيا الحديثة فيما يخص الموبايل وما يتعلق فيها من فوائد ومضار, ومواضيع أخرى.
15- ندوة قسم هندسة الحاسبات 
أقام قسم هندسة الحاسبات ندوة علمية بعنوان (التكنولوجيا في حيتنا اليومية) تناول فيها الباحثون أهمية التكنولوجيا وتأثيرها على حياتنا اليومية.
16- ندوة قسم هندسة الميكانيك
أقام قسم هندسة الميكانيك ندوة علمية بعنوان(التقنيات الحديثة في الهندسة الميكانيكية) عرض فيها الباحثون أهم التقنيات الحديثة في مجال الهندسة الميكانيكية.
17- ندوة تثقيفية للطلبة الأوائل للتحضير للبعثات والزمالات الدراسية
أقامت شعبة البعثات والعلاقات الثقافية ندوة تثقيفية للطلبة الأوائل للتحضير للبعثات والزمالات الدراسية, وجه من خلالها السيد عميد كلية الهندسة (الدكتور عادل خليل محمود) والسيد مدير قسم البعثات والعلاقات الثقافية في رئاسة الجامعة (الدكتور مثنى عبد القادر المهداوي) للطلبة الأوائل والمتميزين توجيهات ثمينة لتهيئتهم نفسيا وعلميا وإداريا للفوز بفرص البعثات والزمالات الدراسية والتي يحلم بها أي طالب طموح . 
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18- ورشة العمل بين قسم الهندسة المدنية وفريق كلية الطب                                  تم تنظيم لقاء ورشة العمل بين قسم الهندسة المدنية وفريق من كلية الطب ومديرية صحة ديالى للإطلاع على الواقع الصحي والبيئي لمدارس محافظة ديالى.
19- تغطية إعلامية لافتتاح مختبرات قسم الهندسة المدنية
قامت شعبة الإعلام والأنشطة الفنية بتغطية إعلامية كاملة لافتتاح مختبرات قسم الهندسة المدنية , حيث قام السيد رئيس الجامعة بافتتاحها وبحضور السيد عميد كلية الهندسة والسادة رؤساء الأقسام وبعض التدريسيين في الكلية. 
20- الأنشطة الرياضية
أقامت شعبة الأنشطة الرياضية نشاطات عديدة منها بطولات لكرة القدم الخماسي,وكرة الطائرة ,وكرة السلة,حيث شارك فيها عدد كبير من الطلبة والمنتسبين,وقامت بتغطيتها إعلاميا شعبة الإعلام والأنشطة الفنية.
21- ندوة قسم الهندسة المدنية 
أقام قسم الهندسة المدنية ندوة علمية بعنوان (تكنولوجيا البناء والاعمار)عرض فيها الباحثون اغلب واهم التفاصيل الخاصة بتكنولوجيا البناء والاعمار .
22- ندوة قسم الهندسة الالكترونية
أقام قسم الهندسة الالكترونية ندوة علمية بعنوان (التكنولوجيا الحديثة في تطبيقات الهندسة الالكترونية) تناول فيها الباحثون آخر ما توصلت إليه التكنولوجيا الحديثة في تطبيقات الهندسة الالكترونية . 
5- أنشطة الشعبة الرياضية                                        
أدناه ملخص لأهم الأنشطة لشعبة الأنشطة الرياضية خلال سنة 2009- 2010
أولا: النشاط الداخلي    
1- ضمن المنهاج السنوي للشعبة للفصل الدراسي الثاني أقامت الشعبة بطولة الكلية لكرة الطائرة لكافة الأقسام ومنتسبي الكلية . حيث جرت مباراة الافتتاح يوم الاثنين المصادف 1/3/ 2010 بين فريقي منتسبي الكلية وقسم الهندسة المدنية .
2- ضمن فعاليات الشعبة الرياضية أقامت بطولة كأس السيد عميد كلية الهندسة المحترم. لخماسي كرة القدم . حيث خاض النهائي كل من فريق المهندسين ومنتخب الكلية للطلبة في يوم الاثنين المصادف 5/4/2010 وتمكن فريق المهندسين من إحراز البطولة .
3- بعد انتهاء التصفيات الأولية لبطولة كرة السلة صعد كل من فريق قسم هندسة الاتصالات وفريق قسم الهندسة المدنية إلى المباراة النهائية وتمكن فريق قسم هندسة الاتصالات من الظفر بالبطولة . وجرى النهائي في يوم الثلاثاء المصادف 6/4/2010 . وكان سبب تأخير النهائي عن موعده المحدد لتأخير صرف المخصصات المالية للبطولة.
4- ضمن فعاليات الشعبة الرياضية ولمناسبة احتفالية يوم كلية الهندسة أقامت الشعبة فعالية المخيم الكشفي على حدائق كلية الهندسة في يوم الخميس المصادف 8/4/2010 . 
5- في يوم الاثنين المصادف 12/4/2010 أقيمت  المباراة النهائية بين فريق قسم الهندسة المدنية ( أ ) من المجموعة الأولى وفريق قسم هندسة الحاسبات من المجموعة الثانية ولقد تمكن الفريق الأول من إحراز البطولة ( بطولة الكلية لخماسي كرة القدم التي تم افتتاحها بتاريخ  9/11/ 2009 وكانت مبارات الافتتاح حينها جرت بين فريقي قسم الهندسة المدنية ( أ ) وفريق قسم هندسة القدرة ) وأن النهائي تأخر عن موعده المحدد بعدة شهور وذلك لتأخير صرف المخصصات المالية للبطولة .
6- بتاريخ 2/5 /2010 المصادف يوم الأحد تم افتتاح بطولة الكلية للشطرنج للطلاب والطالبات  ضمن المنهاج السنوي للشعبة للفصل الدراسي الثاني . ولازالت التصفيات مستمرة لحد ألان.   
ثانيا:- النشاط الخارجي:                                                                                    
  1 -التحضير المستمر للمشاركة في بطولة الجامعة لكرة السلة وكرة الطائرة والتي لم تجرى لحد ألان. 
2- تم رفد منتخب جامعة ديالى للشطرنج لاعبين اثنين من طلبة كلية الهندسة وكان لهم الدور الرئيسي في تحقيق نتائج متميزة للفريق في بطولة جامعات القطر.  
6- أنشطة شعبة المعلوماتية:

أدناه أهم الأنشطة التي قامت بها شعبة المعلوماتية خلال سنة 2009- 2010

1- تسليم الأوامر الاداررية وتدقيقها مع الإدارية.
2- إدخال الأوامر الادارية سكنر.

3- تحديث المعلومات على ضوء الأوامر الادارية.
4- اجابة الكتب الصادرة من مكتب السيد العميد أو مكتب السيد معاون العميد.
5- تقرير القوى العاملة ويتضمن المحاور التالية:
أ- التنسيب: التنسيب من الكلية إلى جهات أخرى.

ب- التغيرات الحاصلة: وهي التنقل بين الأقسام, التكليف, علاوة سنوية, منح قدم, الإجازات
6- متابعة الأضابير والصور.

7- إدخال الأضابير سكنر داخل الحاسبة 

8- تسجيل الأوامر في السجل.

9- إعداد سجل للمعلومات التدريسيين والموظفين.
10- متابعة الاحتياجات وصيانة الأجهزة.

11- تدقيق المعلومات شهريا, قبل القوى العاملة.

7- أنشطة شعبة تقويم الأداء الجامعي 
1- قامت شعبة تقويم الأداء الجامعي بأعداد الملفات التقويمية التي طلبت منها وهي:-  
* الملف التقويمي لتقييم أداء التدريسيين .
* الملف التقويمي لتقييم أداء الموظفين. 
* الملف التقويمي لكلية الهندسة .
2- كما إن الشعبة وطبقا لما يحَول إليها من كتب رسمية قامت بإعداد خطة التربية على حقوق الإنسان وكذلك جدول يتضمن التدريسيين المهتمين بحقوق الإنسان في الكلية.
3- قامت شعبة تقويم الأداء الجامعي وحسب ما ورد إليها من قسم تقويم الأداء الجامعي في رئاسة جامعة ديالى بتعميم ونشر كافة الفولدرات التي وردت إليها والتي تخص التعرف على المراكز الانتخابية وبطاقة الاقتراع للانتخابات البرلمانية التي جرت بتاريخ(7/3/2010) وتم نشرها بين كافة الطلبة ومنتسبي الكلية على شكل أقراص ونشرات. 
8- أنشطة شعبة البعثات والعلاقات الثقافية  
أهم أنشطة وأعمال شعبة البعثات والعلاقات الثقافية خلال سنة (2009-2010)
1- تم ترشيح عدد من الطلبة للزمالات الالمانية والروسية والتركية وتم قبول(10 ) عشرة طلاب على هذه الزمالات .
2- تم فتح ملفات للمستمسكات المطلوبة للتقديم للبعثات والزمالات. 
3- تم ترشيح عدد من المنتسبين للدورات التدريسية الالمانية والهندية والامريكية.
4- تم إعداد تقارير الإيفاد وإرسالها الى الجامعة بالنسبة للموفودين للدورات وورش العمل.
5- تم تهيئة ملفات للطلبة المتدربين خارج العراق .
6- تم فتح ملفات للطلبة الدارسين خارج العراق.
7- تم إصدار الكتاب السنوي, العدد الأول وتهيئة العمل لإصدار العدد الثاني .
8- تم إنجاز هويات الطلبة للعام الدراسي الحالي (2009/2010) .
9- تم ترشيح عدد من التدريسيين لورشة عمل في السليمانية والبصرة (عدد الموفودين اثنان) .
10- تقوم شعبة البعثات والعلاقات الثقافية بإصدار هويات مؤقتة للمنتسبين .
11- الإجابة على البريد وتعميمه على الأقسام والشعب والوحدات. 
ب- الأنشطة الخاصة بالشعب الإدارية  
1- أنشطة الشعبة الإدارية 
2- أنشطة شعبة أمانة مجلس الكلية 
3- أنشطة الشعبة القانونية 
4- أنشطة شعبة الحسابات 
5-أنشطة الشعبة الأمنية 
6- أنشطة شعبة المخازن ووحداتها 
7- أنشطة شعبة الصيانة 
8- أنشطة مكتبة الكلية 
9- أنشطة شعبة الخدمات 
1- أنشطة الشعبة الإدارية 
في مجال مكافحة الفساد الإداري والمالي : 
بناءاً على ما جاء بتوجيهات الوزارة والتي تم تبليغ الكليات بها عن طريق رئاسة الجامعة بخصوص مكافحة الفساد الإداري والمالي فقد تم توجيه كافة منتسبي الشعبة الإدارية بكافة وحداتها بضرورة العمل وفق الإجراءات التالية .
1- ضرورة انجاز كافة الكتب الواردة إلينا من الوزارة وكذلك كتب الجامعة بالأوقات المحددة لها وبدن تأخير .
2- إنجاز معاملات كافة المنتسبين والمراجعين بشكل فوري وبدون تأخير .
3- ضرورة التعامل مع كافة المراجعين بالشكل الائق الذي يظهر وجه الجامعة بصورة جيدة.
4- الحفاظ على كافة المستمسكات الموجودة في الوحدات الخاصة بالإدارية وإدامتها  بشكل مستمر. 
5- ضرورة التقنين باستخدام الورق وذلك باستخدام ما متوفر إلينا من مسودات قديمة . 
6- ضرورة تدقيق كافة الوثائق والأوليات الخاصة بالمنتسبين وحفظها في الأماكن الخاصة بها .
7- يتم التوجيه دائما إلى كافة الموظفين التابعين لشعبتنا بضرورة الابتعاد عن المحابات والتعامل مع المراجعين بشكل واحد دون الابتعاد عن السياقات الإدارية المتبعة في إنجاز الأعمال. 
     في مجال حضور الاجتماعات في رئاسة الجامعة 
تم حضور كافة الاجتماعات التي عقدت في رئاسة الجامعة للسادة مدراء الإدارة حيث كانت مشاركة كليتنا متمثلة بالشعبة الإدارية بشكل جاد وفعال من خلال تقديم المقترحات التي تساهم في دعم التنظيم الإداري الخاص بالجامعة حيث تمت المشاركة في الاجتماعات المبينة تفاصيلها أدناه.
	موضوع الاجتماع 
	مكان الاجتماع 
	تاريخ الاجتماع

	التداول في الأمور الخاصة بالجامعة وكلياتها 
	مكتب السيد المساعد الإداري 
	1/3/ 2010  

	التداول في الأمور الإدارية الخاصة بالجامعة وكلياتها وخصوصا موضوع صحة الصدور والأضابير الشخصية 
	قاعة استقبال الضيوف  
	20/4/2010 

	تم حضور الندوة الخاصة بالحفاظ على الآثار والتراث ولم تحضر مفتشية آثار ديالى   
	قاعة كلية العلوم 
	27/5/2010 

	التداول في موضوع ترفيع الموظفين وضرورة انجاز العمل خلال فترة عشرة أيام اعتبارا من تاريخ 27/6/2010  
	قاعة استقبال الضيوف 
	24/6/2010 


أبرز المقترحات التي تم تقديمها من قبل الشعبة الإدارية في الاجتماعات  
1- فتح فرع للمركز الصحي
2- رفع اسم موظف وتدريسي متميز في كل شهر لغرض تكريمه من قبل الجامعة.
3- الاهتمام بالشعب الإدارية في الكليات لما تقدمه من عمل إداري متميز. 
             الدورات التي تم فتحها من قبل الشعبة الإدارية
1- دورة إدارية 
2- دورة حاسوب
تناولت هذه الدورات كافة القوانين والقرارات الخاصة بالتعليم العالي وأساليب العمل الإداري بكافة أنواعه إضافة إلى مواضيع العلاوات والترفيعات وكافة الأمور المتعلقة في الموظفين والتدريسيين. 
في مجال انجاز صحة الصدور للوثائق
بناءا على توجيهات وزارة التعليم العالي المبلغة إلينا من قبل رئاسة الجامعة فقد تم إنجاز أعمال صحة الصدور لكافة وثائق منتسبينا وحسب النسب والأعداد المبينة تفاصيلها أدناه:
	المتبقي 
	العدد المنجز          
	العدد الكلي 
	

	55 قيد الانجاز
	205 
	266 
	الموظفين

	15 قيد الانجاز
	110 
	125 
	التدريسيين 


في مجال الأضابير الشخصية:فقد تم انجاز الأعمال التالية: 
أ- تم تنظيم عملية لإعداد تنظيم الأضابير الشخصية من جديد بشكل لائق حيث تم انجاز الأعمال التالية الموظفين وبخصوصها.
1-تحضير النواقص الخاصة بالفحص الطبي لكافة المنتسبين من الموظفين والتدريسيين والعمل مستمر بذلك.
2- تم تبليغ كافة الموظفين والتدريسيين الذين لديهم نواقص في أضابيرهم الشخصية وتم إعدادها بالشكل السليم.
3- العمل جاري ومستمر لتحضير فهرست كافة الأضابير الشخصية.
4- انجاز تثبيت العمر لكافة منتسبينا.
5- انجاز التثبيت الوظيفي لكافة الموظفين والتدريسيين بعد مضي الخدمة الوظيفية لمدة سنة كاملة والعمل مستمر بذلك. 
في مجال المخاطبات الرسمية اليوم
تم انجاز الأعمال المبينة تفاصيلها أدناه في مجال المخاطبات الرسمية.
1-انجاز الأعمال الخاصة برئاسة الجامعة دون تأخير وبشكل دوري يوميا. 
2- انجاز الأعمال الخاصة بالدوائر غير المرتبطة بالتعليم بشكل يومي ودون تأخير. 
في مجال طباعة الكتب اليومية
من الانجازات والأنشطة اليومية في مجال طباعة الكتب في وحدة الطابعة ندرج الانجازات التالية. 
1- حققت الشعبة الإدارية وخاصة في مجال الطباعة نسب خيالية بطباعة مختلف الكتب حيث تراوحت نسبة العمل بين 30-60 كتاب يوميا.
2- الدقة في عملية طبع الكتب.
3- السرية في طبع الكتب.
في مجال استلام وتسليم البريد الوارد والصادر
 1- يتم استلام البريد الوارد بشكل مستمر من معتمد الكلية ويتم تسليمه إلى مسئول الوارد بشكل سري.
2- يتم اخذ كافة الكتب المستلمة وإدخالها في سجل الوارد.
3- يتم تسليمها إلى مكتب السيد العميد.
4- يتم التأكد على أن تسير العملية بشكل سري ودون الإطلاع عليها.
5- إصدار كافة الكتب الخاصة بالكلية.
6- القيام بتوزيع البريد الصادر على شعب وأقسام الكلية.
في مجال تطوير روضة وحضانة الكلية  
ساهمة الشعبة الإدارية بتطوير روضة وحضانة الكلية من خلال التعاون مع شعبة الصيانة في الكلية وحسب ما مبين في أدناه:
1- نصب خزان ماء داخل الروضة والحضانة.
2- نصب مفرغة هواء داخل الروضة والحضانة.
3- تشغيل السخان.
4- مد أنابيب المياه خارج الروضة والحضانة.
5-تجهيز الروضة بالمستلزمات المطلوبة وإدامتها لتظهر بالمستوى اللائق.
الاستمارات المنجزة خلال سنة (2009-2010)
	التدريسيين 
	الموظفين 
	استمارة السلوك الوظيفي 

	التدريسيين
	الموظفين
	استمارة التوقفات التقاعدية

	التدريسيين
	الموظفين
	استمارات الترفيعات

	التدريسيين
	الموظفين
	استمارات العلاوات


الأعمال المنجزة في وحدة الأفراد
1- انجاز كافة الأعمال الخاصة بالموظفين والتدريسيين وحسب ما مبين أدناه
* علاوات الموظفين والتدريسيين وحسب تواريخ استحقاقهم
* تثبيت العمر والتثبيت الوظيفي لكافة الموظفين والتدريسيين 
* تزويد الموظفين والتدريسيين بكتب التأييد وخلاصة الخدمة
2- انجاز معاملات المتوفين والمحالين على التقاعد 
3- الإجابة على كافة الكتب الواردة من رئاسة الجامعة والدوائر الأخرى والخاصة بالموظفين والتدريسيين                                                             
4- انجاز كافة الإحصائيات المطلوبة من رئاسة الجامعة للملاك الإداري
5- العمل مستمر في عملية تنظيم أضابير الموظفين والتدريسيين لإكمال كافة النواقص
في مجال متابعة دوام الموظفين  
يتم العمل بشكل مستمر في متابعة دوام الموظفين من خلال انجاز الأعمال التالية 
1- تنظيم سجلات خاصة لكافة المنتسبين وحسب الأقسام العلمية والوحدات الإدارية التابعة لها
2- رفع موقف يومي للسيد العميد بخصوص الموظفين 
3- إصدار الأوامر الإدارية بالمجازين بشكل يومي 
4- يتم متابعة الموظفين من خلال دوامهم في الأقسام بشكل مستمر
2- أنشطة أمانة مجلس الكلية خلال سنة (2009-2010)
1- تم إنجاز محاضر جلسات الكلية المنعقدة خلال سنة (2009-2010) وكما يلي 
أ- انجاز أعمال الجلسة الثانية عشر لمجلس الكلية المنعقدة في 16/3/2010 وجدول أعمالها.
ب- انجاز أعمال الجلسة الثالثة عشر لمجلس الكلية المنعقدة في 13/4/2010 وجدول أعمالها.
ج- انجاز أعمال الجلسة الرابعة عشر لمجلس الكلية المنعقدة في 10/5/2010 .
د- انجاز أعمال الجلسة الخامسة عشر المفتوحة لمجلس الكلية المنعقدة في 25 /5 /2010 .
2- إجراءات منح الإجازات الدراسية لطلبة الدراسات العليا ماجستير ودكتوراه عدد(4) .
3- إجراءات تأجيل دراسات عليا عدد(2) .
4- إعداد خطة القبول المركزي للعام الدراسي 2010-2011 . 
5- إعداد خطة للتهيئة للاحتفال ليوم الكلية والذي يصادف 8/4 .
6- المساهمة في رفع بحث متميز من قبل احد الطلبة.
7- التوصية بتهيئة ملفات الطلبة المراد إرسالهم في زمالات خارج القطر(المانيا) للدراسات الأولية.
8- إجراءات تمديد دراسة طالب دكتوراه عدد(2) 
9- التوصية بتدقيق أسماء الطلبة المتخرجين.
10- التأكيد على طبع محاضرات السادة التدريسيين ترصينا للمسيرة العلمية .
11- استضافة مسئولين الشعب والوحدات الإدارية للتعرف على سير الأعمال الموكلة إليهم وتبين الاتجاه 
12- التأكيد على مشاريع تخرج الطلبة وبرنامج التدريب الصيفي.
13- إنجاز معاملة طالب دراسات عليا داخل القطر مرقن قيده ومنحه إجازة دراسية .
3- أنشطة الشعبة القانونية
1- متابعة دعاوى التزوير وكانت على الشكل الآتي:-
ا- إقامة دعوى جزائية ضد الطالبين(عمر عبود ومروان عبود) وتم تنفيذ أمر القضية وأطلق سراحهم بكفالة وكانت نسبة الانجاز بهذه الدعوى 90% من قضايا التزوير .
ب- إقامة دعوى جزائية على الطلبة الآخرين بقضايا التزوير وتم فرز قضية الطالب (حيدر محمد حمزة) وإحالتها  إلى هيئة النزاهة، فرع الصافة . أما بحق الآخرين فالقضية لازالت قيد التحقيق . نسبة الانجاز بهذه الدعوى 55% 
2- تقديم المشورات القانونية إلى الشعب في كليتنا وخاصة الشعبة الإدارية ومداولتها مع السيد العميد وتقييد الاعمامات الواردة.
      3- عمل ختم يحمل عبارة (الكاتب العدل) في الكلية وحسب التخويل بهذه الصلاحية وإناطتها بمسئول القانونية .
4- المصادقة على الكفالات والتعهدات والعقود الخاصة بمبنى الكلية.
5- تنظيم ومصادقة العقود المؤقتة في الكلية.
6- تنظيم الاستمارة ومصادقتها والخاصة بالباجات (سيارات المنتسبين).
7- التحقيق مع الطلبة المخالفين للتعليمات الانضباطية ( لجنة انضباط الطلبة). 
8- التحقيق مع الموظفين المحالين إلى لجنة تحقيقية ( اللجنة التحقيقية الدائمية بالموظفين).
9- طباعة وإعداد المحاضر الخاصة باللجان التحقيقية ولجان انضباط الطلبة .
10- متابعة النادي الطلابي والكفتريا والمصور ومكتب الاستنساخ من ناحية (الأسعار . الجودة .النظافة ) من خلال( لجنة المتابعة في الكلية ).
11- تعميم الكتب الواردة من رئاسة الجامعة على الوحدات والأقسام في الكلية والتي فيها حقوق قانونية مثل التعويضات والسلف وحقوق خاصة بالشهداء والمقتولين والمصابين . 
5- أنشطة شعبة الأمن الجامعي/ مكتب أمن وحماية الكلية 
1- توفير الحماية ألازمة وتغطية أجواء ألاحتفالات المركزية ليوم الجامعة الذي أقيم على ساحة كلية الهندسة للفترة من 7/4 ولغاية 8/4/2010 . 
2- إبقاء الحرس الجامعي في حالة إنذار ومبيت ليلي لتأمين الحماية ألازمة قبل يوم الاحتفال .
3- التنسيق مع القوات الأمنية لإسناد الحرس الجامعي أثناء يوم الاحتفالية من خلال الاجتماع الذي عقد بين السيد عميد الكلية والقوات الأمنية في المحافظة ووضع خطة أمنية محكمة لتامين الأجواء الأمنية .
4- تأمين الحماية ألازمة أثناء احتفالية التخرج الخاصة بالطلبة من خلال عقد الاجتماعات ما بين الحرس الجامعي والسيد عميد الكلية والسادة المعاون العلمي والمعاون الإداري وكانت نتيجة الاجتماع , تشكيل لجنة طلابية تقوم بعمل مشترك مع الحرس الجامعي لتهيأت الأجواء اللازمة للاحتفال ... 
5- قيام الحرس الجامعي في الكلية بالتنسيق مع أصحاب النادي الطلابي والمكتبة في داخل الكلية بغية التعرف على العاملين داخل أماكنهم وإصدار الباجات الخاصة بالعاملين . 
6- عقد الاجتماعات الدورية مع شركات البناء التي تعمل داخل الكلية من خلال التعرف على العاملين فيها وإصدار باجات خاصة بهم مع مراقبة سلوكهم أثناء فترة العمل . 
7- تهيئة الأجواء الأمنية المناسبة لطلبة الكلية قبل وأثناء تأدية الامتحانات النهائية.
8- قيام الحرس الجامعي بتهيئة الأجواء الأمنية المناسبة داخل الكلية لطلبة المرحلة الإعدادية التي اقيمت داخل كلية الهندسة من خلال التفتيش والمراقبة تجنبا لأي مكروه.
9- عقد الاجتماعات المستمرة مع السيد عميد الكلية ومع بقية مدراء الشعب والوحدات الأخرى لمناقشة سبل النهوض بالكلية ودفعها الى الأمام. 
10- تم تشكيل لجنة مع شعبة الصيانة والخدمات برئاسة السيد عميد الكلية لمعالجة السلبيات داخل الكلية.
11- رفع التقارير اليومية الى السيد عميد الكلية حول كيفية سير العمل داخل الكلية .
12- وفي أثناء هذه الفترة قام الحرس الجامعي بالتنسيق مع غرفة صحة محافظة ديالى للإسعاف الفوري من خلال الاتصال المباشر معهم تحسبا لأي مكروه يقع لموظفي وطلبة الكلية . 
13- قيام عمادة الكلية والحرس الجامعي بوضع خطة طواريء من خلال وضع تقسيم جداول للموظفين بخفارات الدفاع المدني في الكلية وتكون المتابعة من خلال السيد عميد الكلية والسيد المعاون الإداري ومسؤول أمن الكلية ..
14- في هذه الفترة وبالتنسيق مع مديرية الدفاع المدني الموجودة في المحافظة قام الحرس الجامعي على متابعة وفحص مطافيْ الحريق والاستماع الى النصائح والإرشادات من قبل منتسبي مديرية الدفاع المدني خدمتا للصالح العام في الوقت الراهن . 
6- أنشطة شعبة المخازن ووحداتها
1- قامت شعبة المخازن بجرد موجودات المركز القديمة.
2- تجهيز الأقسام العلمية بمستلزمات الامتحانات النهائية بشكل تام.
3- متابعة مناقلة المواد بين كليتنا والكليات الاخرى والمناقلة بين اقسم الكلية .
4- متابعة وإجابة البريد الوارد خلال الفترة .
5- مخاطبة مديرية التعليم المهني حول الكتب المهنية المتوفرة لدينا .
6- إرسال كتاب شطب مواد الى رئاسة الجامعة لشطب مواد بقائمة تضم (71) فقرة .
7- استلام وصرف المواد المخزنية والتي شرائها من مواد كهربائية وأثاث  وقرطاسية ومواد صيانة وكما مبين إزاء كل مخزن للفترة المذكورة .
أ- مخزن المتفرقات :      وتشمل مواد الصيانة ومواد أخرى .
1- استلام وصرف إطارات السيارات ومواد احتياطية أخرى بقيمة (2999000) مليونان وتسعمائة وتسعة وتسعون ألف دينار.
2- استلام وصرف مواد رياضية من رئاسة الجامعة . 
3- استلام وصرف مواد صيانة مباني بقيمة (665000) ألف دينار.
4- جلب اسيجة الحديد من تجهيزات الجامعة وبعدد (50) قطعة وبطول 5 م.
5- استلام وصرف مواد زراعية بقيمة (240000 ) ألف دينار .
6- استلام وصرف مواد صيانة بقيمة (415000 )ألف دينار.
7- استلام وصرف بدلات رسمية للحراس بقيمة (1000000 )ألف دينار.
8- استلام وصرف لوحات فلكس عدد 12 بقيمة (435000) ألف دينار .
9- استلام وصرف هدايا يوم الجامعة بقيمة (695500) ألف دينار.
10- استلام وصرف شتلات ورود إلى الفلاحين بقيمة (127000 )ألف دينار . 
11- استلام وصرف مواد احتفالات يوم الجامعة بقيمة (660000 ) ألف دينار .
12- صيانة بقيمة (2980000 ) ألف دينار.
13- استلام وصرف مواد تنظيف بقيمة (83000 )ألف دينار. 
* استلام وصرف مواد تنظيف بقيمة(725000) الف دينار
* استلام وصرف مواد صيانة السيارات لسيارة كالوبر بقيمة(2517000) ألف دينار
* استلام وصرف مواد صيانة مباني بقيمة(190000) ألف دينار
* استلام وصرف مواد كهربائيات بقيمة(9200000) ألف دينار
* استلام وصرف مواد كهربائية للصيانة بقيمة (45000)ألف دينار
* استلام وصرف مواد صيانة الكهربائيات بقيمة (1020000) ألف دينار 
* استلام وصرف مواد صيانة الصحيات بقيمة (415000) ألف دينار 
* استلام وصرف مواد صيانة الصحيات خزانات ماء بقيمة (575000) ألف دينار
* استلام وصرف مواد صيانة مباني بقيمة (510000) ألف دينار 
* استلام وصرف مواد صيانة مباني سقوف ثانوية وشبابيك ألمنيوم بقيمة (12248000) ألف دينار
ب- مخزن الكهربائيات:  
* استلام وتوزيع مراوح كهربائية بقيمة(1400000) ألف دينار 
* استلام حاسبات كهربائية منظومة متكاملة عدد(66)حاسبة    
(  LCD )
المواد موجودة كرصيد في المخزن حاليا
ج- مخزن الأثاث : 
*استلام وصرف سلة مهملات عدد(5 ) من رئاسة الجامعة
* استلام وتوزيع ستائر قماش على شعب وأقسام الكلية بقيمة (1872000)ألف دينار
* استلام وتوزيع وجبة أثاث وكما مبين أدناه بقيمة(24840000) ألف دينار 
أ- ميز موظف 140 سم عدد30
ب- ميز موظف 180 سم عدد 6 
ج- قنفات جلد عدد8 طقم
د- ميز اجتماعات 4م عدد 6   (5) للأقسام 4م وآخر 6م مكتب العمادة
ه- سيت طبلات عدد12
و- منصة أستاذ عدد 6 
ن- بوفية ثلاثية عدد2 
ل- بوفية زجاجية بابين عدد15 
استلام وتوزيع أثاث بقيمة (21450000) ألف دينار
( كرسي دوار ومدير عام وثابت, فايل كابينة, منصة أستاذ , دكسن جديد , قاصات,ميز حديد)
د- مخزن القرطاسية  
1- استلام وتوزيع مواد قرطاسية بقيمة (959000 )ألف دينار .
2- استلام وتوزيع مواد قرطاسية بقيمة (2670000 )ألف دينار.
3- استلام وتوزيع قرطاسية الامتحانات بقيمة (553000 )ألف دينار .
4- استلام وتوزيع تالفة ورق وأقراص ( سي دي ) عدد 9 بقيمة ( 107000 ) ألف دينار . 
موجود رصيد باقي في المخزن للعام الدراسي القادم 
أ-عملية استلام وتوزيع المواد تم من خلال الاتي :
1- إدخال المواد في مستندات الإدخال ألمخزني لكل مادة .
2- تم تأشيرها في سجلات المحاسبة 13 لكل مادة.
3- تم تأشير إدخال المواد في البطاقة المخزنية تكل مادة .
ب- عملية الصرف تتم من خلال .
1- إعداد مستند الصرف بالمادة والكمية المصروفة .
2- ترحيل مستند الصرف في بطاقة المواد .
3-   ترحيل مستند الصرف في السجلات المحاسبة رقم 13 .
4- تدقيق الأرصدة ومطابقتها مع الموجود الفعلي والبطاقة المخزنية . 
7- أنشطة شعبة الصيانة 
	الملاحظات
	التفاصيل
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	تم انجاز 50% من العمل
	تحوير الحمامات في قسم الالكترونيك والقدرة إلى مرافقات صحية للطلاب  
	1

	تم انجاز 90% من العمل
	صيانة أثاث الأقسام وكراسي ورحلات الطلاب وبينجات وستولات المختبرات 
	2

	تم انجاز العمل
	تأسيس كهرباء مختبر الالكترونيك وورشة عمل قسم الالكترونيك     
	3

	تم انجاز العمل
	تأثيث مكتبة خاصة بقسم الالكترونيك من مستهلكات الكلية وتأسيسها بالكهرباء والإنارة    
	4

	تم انجاز العمل
	تأهيل الحضانة وتأسيس خزان ماء و تحوير المرافق الغربية إلى شرقية وتغيير التسليك والحفرة وصبها     
	5

	تم انجاز العمل
	تصليح مولد الأقسام وإدامة وصيانة مولد الورش ومولد العمادة 
	6

	تم انجاز العمل
	نصب وتأسيس 10 خزانات ماء إضافية للاستعلامات والعمادة والمخازن والصيانة والأقسام  
	7

	تم انجاز 95%من العمل
	صبغ القاعات الدراسية والممرات لكافة الأقسام والورش والعمادة وغرف الشعب الفنية والإدارية وقسمي الحاسبات والمدني
	8

	تم انجاز العمل
	نصب 4 سبلت كنتوري 5 طن لقاعات المدني 
	9

	تم انجاز العمل
	إدامة وصيانة وحدات التبريد المركزي في الورش وقسم الحاسبات وتهيئتها للامتحانات النهائية
	10

	تم انجاز العمل
	صيانة الإنارة الداخلية للأقسام والورش   
	11

	تم انجاز العمل
	نصب منظومة ماء من النهر لسقي كافة حدائق الكلية مع عمل 20 شمعة محكومة بقفل حجم 1 انج متفرقة للسقي وحسب مناطق السقي مع عمل صبات خرسانية لها لحمايتها من الكسر
	12

	تم انجاز العمل
	عمل كتائب حديدية للحاسبات وغرفة السيد العميد وكتائب لأبواب اللجان الامتحانية وأبواب الغرف المهمة   
	13

	تم انجاز العمل
	عمل أقفاص حديدية لمكيفات 2 طن وعددها 12 قفص 
	14

	تم انجاز العمل
	صيانة وتصليح وإملاء كافة مطافىء الحريق وتوزيعها حسب الحاجة
	15

	تم انجاز 90% من العمل
	عمل منظومات حريق ثابتة ومتحركة قرب العمادة والأقسام  
	16

	تم انجاز العمل 
	تبديل أبواب وشبابيك الاستعلامات الجانبية بألمنيوم ونثرها وصبغها وعمل أبواب ألمنيوم لكهرباء أقسام المدني والحاسبات    
	17

	قيد التحضير
	إنشاء كراج إضافي مساحة 3200 متر مربع 
	18

	قيد التحضير 
	عمل كشف متكامل لإنشاء ملعب كرة قدم خماسي يكون موقعه في الملعب الحالي لكرة القدم قرب العمادة  
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	قيد الإنجاز (مواد العمل جاهزة)
	عمل بيت زجاجي 5×6 متر لزرع الشتلات 
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	تم انجاز العمل 
	ردم المستطيل قرب قسم الهندسة الالكترونية ب11 لوري تراب عادي و6 لوري زميج وفرشه وزرعه بالثيل وعمل خارطة العراق وإحاطتها بالطابوق والعمل جاري لزراعة الخريطة بالورد والعمل جاري لعمل محجرات خاصة بها من الحديد الوارد إلينا من سياج رئاسة الجامعة المستعمل وتهيئة المنطقة الخلفية منها لعمل ممر للطلبة بعرض مترين وسيتم أكسائه بالحجر أو عمل صبة خرسانية له    
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	تم انجاز العمل
	عمل محجرات للحدائق وتثبيتها وصبغها للحدائق البيئية للأقسام 
	22

	تم انجاز العمل
	عمل مدخل مستقل للطلاب ومدخل للطالبات في الاستعلامات الجانبية مع إعادة تأهيل الاستعلامات الجانبية وصبغها ونثر الجدران الخارجية وعمل محجرات إضافية لها لتسهيل دخول الطلبة 
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	تم انجاز العمل
	عمل منصات لجلوس الطلبة لتصوير الخريجين وتسع لعدد 60 طالب 
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	تم انجاز العمل
	عمل محجرات حديدية بطول 40 متر في كلية الطب البيطري لحجز حظيرة الحيوانات وحجز المجرشة الخاصة بالكلية عن الحظيرة 
	25

	تم انجاز العمل
	نصب براد ماء عدد 4 في كلية الطب البيطري وعمل التوصيلات المائية لها ومنافذ التصريف 
	26

	تم انجاز العمل
	إعادة تأهيل الأجهزة الميكانيكية في ورشة قسم الهندسة الميكانيكية ويتضمن العمل بوردات تحاكي الأصلية للعمل لهذه الأجهزة وإعادة ربط ماكينة اللحام النقطي وتأسيس الماء للتبريد لها    
	27

	تم انجاز العمل
	عمل قاطع حديدي لممر قاعات قسم الهندسة الالكترونية ذو جزأين مع قفل لحماية لحماية القاعات خارج أوقات الدوام الرسمي
	28

	تم انجاز العمل
	إعادة تصميم الفردات المتحركة لشبابيك القاعات الدراسية في الأقسام, الالكترونيك والاتصالات والميكانيك والقدرة إلى فردات صغيرة لضمان الفتح والغلق بسهولة ولا تتعارض مع الطلبة الجالسين    
	29

	تم انجاز العمل
	عمل كشوفات كاملة لصيانة السطوح لجميع أبنية الكلية وبواقع 5862 متر مربع لتبديل الماستيك وقلع الأعشاب والنباتات وتبديل الخرسانة المتكسرة وتبديل الشتايكر المتضرر 
	30

	تم انجاز العمل
	تسليك جميع مجاري الكلية وتم فتح خط مجاري لقاعة النادي والأقسام العلمية وخط العمادة والورش والاستعانة بالعجلة الصاروخية حيث تم فتح 18 (مين هول)رئيسي وفتح محطة ترسيب رئيسية قرب القسم الهندسي حيث تم رفع جميع الترسبات التي كانت معطلة لهذا الخط المهم من المجاري  
	31


8- أنشطة مكتبة الكلية
أولا  : استعارة الكتب والدوريات: كان مجموع أعداد المستعيرين من المنتسبين والطلبة (297 ) مستعيرا وعدد الكتب والدوريات المستعارة (328) كتابا , وكان عدد المراجعين من المستعيرين حوالي (600) مستعيرا لأن استعارة الكتب تمثل الإعارة والإعادة وحسب الجدول التالي:
عدد المستعيرين من المنتسبين (111) –عدد الكتب (126 ) 
عدد المستعيرين من الطلبة (186) – عدد الكتب (202) 
المجموع (297) مستعيرا –(328) كتابا. 
  ثانيا : قامت المكتبة بالتعاون مع المكتب العلمي بإقامت  دورة في اللغة الألمانية لمنتسبي الجامعة لمدة(40) يوما وذلك ليومي الأحد والثلاثاء ابتداء من (1/2/2010) ولقد حاضر فيها مسئول المكتبة.  
ثالثا : قامت المكتبة في نفس الفترة أعلاه بفتح دورة في اللغة الانكليزية وهي دورة تمهيدية للتوفل.
رابعا: تم فتح دورة لتصنيف الكتب على نظام ديوي العشري لمنتسبي المكتبة المركزية /رئاسة الجامعة ولقد حاضر فيها مسئول مكتبة كلية الهندسة. 
خامسا: قامت المكتبة بتوفير أعداد كبيرة من الكتب على شكل هدايا أو تبرعات وهي الآن في طور التصنيف. 
سادسا: قامت المكتبة بتوفير أعداد جديدة من الأقراص الليزرية لتعزيز المكتبة الالكترونية.
سابعا: تم شراء (104) عنوان من الكتب وكان عدد النسخ (190) كتابا حسب التخصصات لهذا العام.
ثامنا: أقامت المكتبة معرضا للكتاب بمناسبة يوم الكلية ويوم الجامعة استمر لمدة أربعة أيام 11,10,8,7/4/2010 وذلك بمبادرة فردية وبدون وبدون تخصيصات مالية وتم تغطية إجور نقل الكتب ومكافئة بعض العاملين من أرباح الكتب وحضر المعرض أعداد كبيرة من الطلبة كما زاره عدد من عمداء ومنتسبي الكليات الأخرى .
تاسعا: تم برمجة كتب المكتبة على الحاسوب وحملت القوائم كما يجري تفعيل نظام الاستعارة والغرامات على الحاسوب وسيعمل به اعتبارا من السنة الدراسية القادمة.    
9- أنشطة شعبة الخدمات
أنشطة شعبة الخدمات خلال سنة (1009-2010)
1- تصليح السيارة المرقمة (1233) كالوبر وإكمال النواقص الموجودة فيها. 
2- تصليح السيارة المرقمة( 1100) باص هونداي (الأعطال الميكانيكية والكهربائية).
3- تصليح السيارة المرقمة (1130 ) نيسان بيك آب وتبديل محرك السيارة مع تركيب منظومة التكييف. 
 4- رفع كافة الأثاث المستهلكة والكراسي الدراسية إلى شعبة الصيانة.
5- تنظيم القاعات الامتحانية وتهيئة كافة لوازم الامتحانات من ماء بارد والجو الذي يساعد الطالب لدخول الامتحان.
6- غسل القاعات الامتحانية ومسح الكراسي الامتحانية وتنظيفها من الغبار.
7- زرع حدائق الكلية بالزهور والأشجار.
8- رفع كافة الأدغال والأوساخ من حدائق الكلية.
9- حرث حدائق الكلية ومن ثم تسويتها.
10- زرع بذور الجت في الأماكن الخالية لكي يكسب خضارها جمالية إلى الكلية.
11- فتح جداول لسقي الأشجار.
12- عمل دايات لتكثير الورود.     
